
 （怀化职业技术学院）罗桢颖 拟申报  馆员  公示材料

	姓  名
	罗桢颖
	性别
	女
	出生年月
	199106
	工作业绩
	本人于2013年6月毕业于怀化学院汉语言文学系。2013.8-2015.8 任职于怀化市鹤城区双村大学生村官，先后至怀化市鹤城区凉亭坳乡镇府、石门乡政府、鹤城区组织部跟班学习。2015年至今任职于怀化职业技术学院图书馆。在校期间，2016曾借调校团委工作半年，2017年担任班主任，曾任教课程：中职语文、应用文写作、普通话，2017年成为湖南省普通话测试员，担任湖南省普通话考试测评工作，多次主持各级各类比赛活动，包括2017年湖南省“建设伟大祖国 建设美丽家乡”主题演讲比赛、校运会等。

在图书馆的专业岗位上，本人一直兢兢业业：一、扎实履行岗位职责，开展图书业务工作。为全校师生提供图书证办理、挂失、补办证服务，全年办理证件千余张。加工整理纸质图书，及时处理丢失图书；统筹安排组织毕业生图书借阅情况清查工作，分级分类，根据书籍出版时间、种类、孤本与否等情况，及时制定清查处置方案并报批。认真负责，多次获得馆领导的好评。 二、工具书库流通工作。负责工具书库管理工作。接到工作任务后，迅速全面系统梳理、熟悉工具书库的管理制度和岗位职责，规范工作流程，进行日常维护，做到对图书的例行处理，及时调整书库布局，进行倒架、排架，尽量调整到最佳位置，美观有序，便于借阅，确实为读者创造了一个良好的读书环境和借阅氛围。三、信息数据专干工作。及时统计我馆全年各类资源的各项变动情况，包括但不限于纸质图书总册数、新增纸质图书册数、全年图书流通量、中文纸质专业期刊，各个网络数据库电子专业期刊、电子图书数量、音视频数量等，对接党政办和教务处，按需要进行全年数据归类与统计报送。四、新生入馆教育。向新生介绍讲解院图书馆的各级各类资源、开放时间、管理规定等各项信息，帮助新生更好的在图书馆学习进步。五、国有资产管理专干。负责图书馆全年图书、期刊、报纸的采购数据固定资产管理系统管理工作，包括但不限于验收单号、分类号、分类名称、资产名称、销售商、数量、单价、总价、申购单位、到货日期、经手人、经费来源等。同时负责对接协调院国资办有关人员。六、事业单位培训专干。负责本馆事业单位工作人员参与网络培训全流程工作，策划并负责了网络培训系统使用操作讲座，培训参与率达到100%，获得全馆一致好评。七、疫情防控专干工作。及时传达、布置学院疫情防控工作领导小组下发的各项工作文件方案。对图书馆教职员工的健康状况等进行监测，并建立健康监测台账，发现异常情况时及时上报。教育引导进入图书馆的师生带好口罩，保持距离，做好个人防护，未发生疫情防控事故。八、清廉专干工作。负责院图书馆“清廉学校”建设的具体工作，围绕《2022年度清廉怀职建设考核方案》，积极推进“清廉学校”在图书馆的建设走深走实。通过干部作风建设、加强清廉宣传、严格落实谈心谈话制度、组织学习廉政有关政策法规，强化廉政意识、加强廉政修养，提高廉政能力。自院图书馆开展“清廉学校”建设工作以来，尚未发现任何违纪违规现象。工作得到了馆领导的高度评价。 九、后备干部。因工作表现良好，被推选为怀化职业技术学院后备干部并作为图书馆后备干部代表发言。十、党员代表。因政治素质过硬， 各项工作表现出色，受到所在支部表扬，并被推选为中国共产党怀化职业技术学院第二次代表大会党员代表。                                   

	所学专业
	汉语言

文学
	现从事专业
	图书馆管理
	
	

	外语成绩
	无
	继续教育情况
	合格
	
	

	计算机成绩
	无
	是否破格
	否
	
	

	最后学历及毕业时间
	大学本科 2013.06
	
	

	现任专技职称名称及时间
	助教  2016.12
	
	

	拟申报何专技职称
	馆员
	
	

	学习经历和工作经历
	
	

	起止年月
	在何单位从事何工作任何职务
	证明人
	
	

	2013.08-

2015.08

	怀化市鹤城区双村大学生村官



	向佳唯
	
	

	2015年至今

	怀化职业技术学院图书馆

       图书管理岗



	段志刚
	承担或参与的科研项目及鉴定、获

奖  情  况
	2015.11    怀职“守纪律、讲规矩、做表率”主题演讲比赛                      一等奖

2017.07    普通话水平测试等级证书                                            一乙

2017.07    湖南省第40期普通话水平测试员资格考核                         优秀学员

2017.07    省级普通话水平测试员证书                                      省级证书
2017.12    怀职“情牵脱贫攻坚”主题实践活动                          优秀指导教师

2017.12    怀职“学习贯彻十九大暨廉洁文化知识竞赛”活动                    二等奖

2017.12    怀职“学习贯彻十九大暨廉洁文化知识竞赛”活动    （所带班级）优秀组织奖

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	服务基层情况
	发表论文和著作的标题

刊物、时间

作者排名等
	无

	2013.08-2015.08    怀化市鹤城区双村大学生村官

2017.07           参加湖南省教育厅组织的“情牵脱贫攻坚”主题实践活动，带队学生干部走访贫困村 


	
	

	近五年年度考核情况
	
	

	年    度
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	
	

	考核情况
	称职
	称职
	称职
	称职
	称职
	备注
	


公示时间：                              公示结果：                                       负责人：                      单位（公章）：

年    月    日 

