
卫生系列高级职称评审材料要求

一、材料要求

（一）《职称评审材料（一）》的准备和顺序要求
1.专业理论笔试成绩单或综合合格成绩保留证明（湖南卫生计生人才网打印）。
2．学历证书、学位证书复印件。

3．现有职称证书复印件。

4．医师资格证书复印件。

5．医师（护士）执业证书复印件。

6．任现职称以来的聘书（文）复印件（包括首聘、后续聘用）。

7．破格申报参评证明材料。

8．《卫生技术人员下基层（县、乡）医院服务登记表》复印件（免下基层服务者，提供相应证明材料）。
9．任现职以来最近连续5年（硕士学历申报副高参评职称4年、博士学历申报参评副高职称2年）《专业技术人员年度考核登记表》复印件。
10．《专业技术职称申报材料公示表》原件。
11．所在工作单位《医疗机构执业许可证》复印件。
12．聘用单位出具受聘者未纳入岗位设置管理范围的证明（仅限于非事业单位类别人员提交）。

（二）《职称评审材料（二）》的准备和顺序要求
1．《专业技术职称评审表》两份（不装订）。

2．《湖南省卫生系列高级职称申报参评人员所在单位评分表》（不装订）。

3．《个人述职评议情况表》。

4．个人述职报告。
5．符合科研成果奖项加分的证书复印件。
6．符合行政性综合奖项加分的证书复印件。

7．人力资源社会保障部门出具的继续教育证明。

（三）整理职称评审材料应注意事项
1．所有材料、表格的填写均要求字迹工整、清楚。

2．所有评审材料应统一装入档案袋内，档案袋正面应写明申报参评人员姓名、单位名称、申报参评专业、申报参评职称、单位类别，并列出职称评审材料目录，档案袋底端封口处应醒目地写上申报参评人员所在单位名称。

3．所有评审材料中除两份《专业技术职称评审表》、《湖南省卫生系列高级职称申报参评人员所在单位评分表》不装订外，其他材料均要按材料目录要求装订成册。

4．综合合格成绩保留人员只需要提供综合成绩保留证明、《专业技术人员年度考核登记表》、《专业技术职称申报材料公示表》、所在工作单位《医疗机构执业许可证》、《专业技术职称评审表》、个人述职评议情况表、个人述职报告、人力资源社会保障部门出具的继续教育合格证明原件。

二、材料审核要求

（一）总体要求

1．职称评审佐证材料的复印件上须有所在（送审）单位公章和验证人签名。凡未按要求加盖公章和签名的评审材料，一律视为无效材料。

2．评审材料的时效均截止到省人社厅年度文件限定日期前，其后取得的外语、计算机、学历证书、继续教育学时证书、论文著作（版权页所载日期）、获奖证书、业绩成果等，一律不能作为2019年度高级职称评审的有效材料。
（二）年度考核要求
任现职以来最近连续5年（硕士学历申报副高职称4年、博士学历申报副高职称2年）年度考核结果均要求“合格”及以上等级，军转干部（专业技术士官）在部队工作期间未进行年度考核者，需提供团以上部队政治部门（士官由司令部）相关证明材料。因2019年度考核还未进行，2019年度考核表可免于提供。

（三）公示要求

申报参评人员的《专业技术职称材料申报公示表》、《湖南省卫生系列高级职称申报参评人员所在单位评分表》须在单位公示5个工作日以上，并由所在（送审）单位出具公示结果，无异议者方可报送材料。

卫生系列高级职称评审材料（一）目录

姓名：          申报专业：             申报职称：

	序号
	材料名称
	份数
	页码

	1
	专业理论笔试成绩单或综合合格成绩保留证明
	1
	

	2
	申报参评学历证书、学位证书复印件
	1
	

	3
	现有职称证书复印件
	1
	

	4
	医师资格证书复印件
	1
	

	5
	医师（护士）执业证书复印件
	1
	

	6
	任现职称以来的聘书（文）复印件（包括首聘、后续聘用）
	
	

	7
	破格申报参评证明材料（仅限破格申报参评人员提供）
	
	

	8
	《卫生技术人员下基层（县、乡）医院服务登记表》复印件（免下基层服务者，提供相应证明材料）
	1
	

	9
	任现职以来最近连续5年（硕士学历申报参评副高职称4年、博士学历申报参评副高职称2年）《专业技术人员年度考核登记表》复印件
	1
	

	10
	《专业技术职称申报材料公示表》原件
	1
	

	11
	所在工作单位《医疗机构许可证书》复印件
	
	

	12
	聘用单位出具受聘者未纳入岗位设置管理范围的证明（仅限于非事业单位类别人员提交）
	
	

	单位审核机构审核意见并负责人签名：

（单位公章）

年   月   日
	行政主管部门审核机构审核意见并负责人签名：

（行政主管部门公章）

年   月   日
	市州职改部门审核机构审核意见并负责人签名：

（市州职改部门公章）

年   月   日


注：所有复印件均需所在单位人事部门、行政主管部门和市州职改部门签署意见并加盖公章。

卫生系列高级职称评审材料（二）目录

姓名：         申报专业：          申报职称：

	序号
	材料名称
	份数
	页码

	1
	《专业技术职称评审表》
	2份
	不装订

	2
	《湖南省卫生系列高级职称申报参评人员所在单位评分表》
	1份
	不装订

	3
	个人述职评议情况表
	1份
	

	4
	个人述职报告
	1份
	

	5
	符合科研成果奖项加分的证书复印件（无则不提供）
	每项印1份
	

	6
	符合行政性综合奖项加分的证书复印件（无则不提供）
	每项印1份
	

	7
	人力资源社会保障部门出具的继续教育证明原件（无则不提供）
	1份
	

	8
	其他材料
	
	

	单位审核机构审核意见并负责人签名：

（单位公章）

年月日


	行政主管部门审核机构审核意见并负责人签名：

（行政主管部门公章）

年月日


	市州职改部门审核机构审核意见并负责人签名：

（市州职改部门公章）

年月日




注：所有复印件均需所在单位人事部门、行政主管部门和市州职改部门签署意见并加盖公章。

“破格”人员高级职称评审申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	身份证号
	
	单位性质
	

	单位名称
	

	申请破格项目（在相应栏打√）
	破学历申报
	

	
	破资历申报
	

	参评学历专业
	
	参评学历
	

	现有职称
	
	现有职称聘任时间
	

	拟申报职称
	
	拟申报专业
	

	符合破格申报条件材料名称
	

	单位人事（职改） 部门意见


	
	市州职改部门或省直主管单位人事（职改）部门意见
	


注：此表为破格人员申报参评填写，所有复印件均需所在单位人事部门（送审单位）、行政主管部门和市州职改部门签署意见并加盖公章，此表与相关证明材料复印件一同装订在职称评审材料（一）内。
市州：
卫生系列专业技术职称评审

材料袋封面

单位全称：          
申报者姓名：          
申报专业：          
申报职称：          
单位类别：          
7

