
自科系列高级职称评审材料要求
一、个人述职报告

个人述职报告字数控制在3000字以内，A4纸打印，一式五份。内容主要包括：个人基本情况、思想政治表现、工作业绩、科研成果等（详见附件）。

二、工作成果与业绩情况

制作成果业绩目录，并对应目录逐条提供有关佐证材料的复印件（包括奖励证书、成果鉴定、发明专利、研究咨询报告、技术标准规范、承担科研项目合同等）。在团队科研项目作出贡献的，可提供团队科研项目情况、科研单位或项目组织实施单位对其在项目中作出实际贡献的情况说明等，作为业绩证明材料。　　 

申报高级职称，需提供以下业绩成果的证明资料（至少一项或多项）：主持（参与）省部级重大（重点）科研项目的验收合格证明材料；专著、译著、论文等有关反映学术水平的证明材料；申请了国家发明专利或国外专利授权的证明及科研成果转化后创造的经济收益情况（以单位财务证明为准）；主持（参与）承担横向课题经费证明，或拥有的科研成果创造年增加收入证明（以单位财务证明为准）；学术、调研、座谈等有关报告证明，撰写或参与撰写的研究咨询报告；其它能反映从事自然科学研究水平的有关材料。具体可参照省科技厅网公布的《湖南省自然科学研究系列（含科研机构实验系列）专业技术职称申报评价办法》（湘职改办〔2017〕2号）。

三、送审论文（格式、份数、规格）

1.申报参评人员需提交一篇能充分反映本人学识水平的送审论文，送审论文是任现职以来在公开刊物上已发表的文章。                                                                       

2.需提交隐去作者姓名和所在单位的送审论文复印件5份，不装订，单独放入资料袋中。

3.送审论文（包括论文、著作等）需提交公开出版的原件，并在原件的右上角贴上“送审论文”字样。

4.其他申报参评的论文、著作、课题等提交复印件，A4纸格式，同时需提交论文的收录、他引、分区情况、论文排名以及影响因子的证明（须经有关检索机构盖章）。期刊论文复印件包括封面、目录、封底及论文部分，报纸论文复印件包括报纸名称、日期、刊号及论文部分；著作复印件包括封面、目录、版权页、封底；课题成果复印件包括立项证书、结项证书、获奖证书及社会反响佐证材料等。其他成果参照上述要求。

5.科研成果复印件须由所在单位科研部门（人事部门）或送审单位进行审核、盖章，并有两人共同签名。复印件分类装订成册。

四、外语考试成绩单复印件〔无此项可不提供，需加盖所在（或送审）单位公章和验证人签名〕
五、计算机考试证书复印件〔无此项可不提供，需加盖所在（或送审）单位公章和验证人签名〕

六、人力资源社会保障部门出具的继续教育合格证明原件（无此项可不提供。）

七、取得现专业技术职称后违纪违规情况材料（无此项可不提供）。

八、材料装订及装袋要求

1、评审材料应进行分类整理，装订成册。

2、评审封面须打印“×××同志申报研究员（或副研究员、高级实验师）职称评审材料（二）”目录；材料袋正面也要贴上每本封面目录的打印字条，材料袋底部贴上打印有报送材料单位名称字条。

九、其它事项

1、《   年专业技术职称评审表》严格按照表格要求如实填写，并加盖所在（送审）单位公章，一式2份。

2、没有通过职称英语和职称计算机考试的，在评审材料中，提供相关英语水平和计算机水平证明材料（参考《关于做好2018年度职称评审工作的通知》（湘人社发〔2018〕51号）附件12目录）。

3、各相关单位要严格按照规定的时间提交材料。

4、职称评审完成后，各有关单位人事部门要按省自科系列职改办电话通知要求及时取回材料，以免遗失。

